INFORME MENSUAL DE ACITIVADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-27

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-204-5-2026
Contrato

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona Nuria Lorena Ovalle Vasquez
contratista:

NIT de la persona contratista: 929948-3

Plazo de contratacioén Del: 02/01/2026 Al: 30/06/2026

Informe

Periodo de este

Del: 01/05/2026 Al: 31/05/2026

Monto a pagar: Nueve mil quetzales exactos Q. 9,000.00

Prestados en: Viceministerio de Seguridad

Alimentaria y Nutricional

En el cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo namero 2026-
204-1-2-27, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. SERVICIOS TECNICOS PARA LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS A
DISTRIBUIR EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL VICEMINISTERIO DE
SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL -VISAN-.
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ACTIVIDAD: APOYE EN LA RECEPCION Y VERIFICACION DE
DOCUMENTOS PARA EL VICEDESPACHO DEL VICEMINISTERIO,
CORROBORANDO LOS REQUISITOS MINIMOS NECESARIOS PARA
RECIBIRLOS, TANTO DOCUMENTOS INTERNOS COMO DOCUMENTOS
EXTERNOS.

RESULTADO: RECEPCION DE DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS
DIRIGIDOS AL VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y
NUTRICIONAL.

ACTIVIDAD: APOYE CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE SOLICITUD
DE ALIMENTOS POR ACCIONES Y DE SESAN, VERIFICANDO QUE
CONTENGAN LOS REQUISITOS PARA SU RECEPCION.

RESULTADO: INSPECCION DE CADA EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE
ALIMENTOS POR ACCIONES Y EXPEDIENTES DE SESAN PARA QUE
PUEDAN SER TRASLADADOS A LA DIRECCION DE ASISTENCIA
ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL.

2. SERVICIOS TECNICOS EN EL SEGUIMIENTO DE RUTAS DE DISTRIBUCION DE
DOCUMENTOS A NIVEL INTERNO Y EXTERNO.
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ACTIVIDAD: APOYE CON LA CORROBORACION DE REGISTRO DE CADA
DOCUMENTO INTERNO EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA -SIEC-
DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL VICEDESPACHO, ASI COMO, EN EL
TRASLADO DE LOS MISMOS A LAS PERSONAS INVOLUCRADAS PARA SU
DEBIDA RESPUSSTA O ARCHIVO.

RESULTADO: ESCANEO Y TRASLADO DE LO3 DOCUMENTOS
INGRESADOS Y RECIBIDOS EN EL VICEDESPACHO.
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<+ ACTIVIDAD: APOYE CON LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS PARA EL
TRASLADO DE EXPEDIENTES DE SOLICITUD DE ALIMENTOS POR
ACCIONES Y EXPEDIENTES DE SESAN.

< RESULTADO: TRASLADO DE EXPEDIENTES A LA DIRECCION DE
ASISTENCIA ALIMENTARIA PARA CONTINUAR CON EL PROCESO.

SERVICIOS TECNICOS EN LA ATENCIOI)I A LOS PARTICIPANTES DE LAS
REUNIONES ADMINISTRATIVAS Y/O TECNICAS INTERNAS Y EXTERNAS
PLANIFICADAS POR EL VICEDESPACHO DEL VISAN.

< ACTIVIDAD: APOYE EN LA ATENCION DE PERSONAS QUE INGRESAN A
DISTINTAS REUNIONES EN EL VICEDESPACHO DEL VICEMINISTERIO DE
SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL.

<+ RESULTADO: ATENCION DE PERSONAS QUE INGRESAN AL
VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL.

SERVICIOS TECNICOS EN LA ATENCION A LOS PARTICIPANTES DE LAS
REUNIONES ADMINISTRATIVAS Y/O TECNICAS INTERNAS Y EXTERNAS
PLANIFICADAS POR EL VICEDESPACHO DEL VISAN.

<+ ACTIVIDAD: APOYE CON LOCALIZAR E INFORMAR A PERSONAS
EXTERNAS PARA REUNIONES EN EL VICEDESPACHO.

<+ RESULTADO: LOCALIZACION DE PERSONAS PARA REUNIONES EN EL
VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD
SUPERIOR.
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